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SLG Celje razpisuje prosto delovno mesto

INFORMATOR-ORGANIZATOR VI

Opis del in nalog: priprava in prodaja vstopnic, priprava vpisa abonmaja, obračun abonmajev in posameznih predstave, vodenje evidence o obiskovalcih in plačilih, sestava računov za abonmaje, vodenje blagajniškega dnevnika, vplačila in odvod gotovine, dnevno zaključevanje blagajne, kurirska dela, organiziranje in vodenje biljetersko hostesne službe, ažurno sestavljanje poročil o rezervacijah in prodanih vstopnicah, obveščanje občinstva o predstavah in abonmajih, Dnevi komedije, druga dela po nalogu predpostavljenih.

Zahtevana poklicna/strokovna izobrazba: VI eknomska smer
Trajanje zaposlitve določen čas 12 mesecev, polni delovni čas, deljen delovni čas, 3 mesečno poskusno delo, 1 leto delovnih izkušenj
Druge zahteve: slovenski jezik, sposobnost za delo s strankami, uporaba računalnika z ustreznimi programi
Rok za prijavo: 8 dni od objave

Pisne vloge z življenjepisom in vsemi dokazili o izpolnjevanju pogojev pošljite na naslov. SLG Celje, Gledališki trg 5, 3000 Celje. Vloge prispele brez dokazil ne bodo upoštevane!

